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演者・座長の皆様へ
優秀演題賞について

一般演題（ポスター発表）の中から優秀演題賞を選考します。表彰は 7 月 3 日（水）17：20 から優秀
演題賞表彰式 / 閉会式を行いますので、ポスター発表者は必ずご出席ください。

座長の方へ
■口演（特別講演、教育講演、メインシンポジウム、シンポジウム）の座長の先生方へ

担当セッション開始 15 分前までに各会場内の次座長席にお着きください。
進行は、時間厳守でお願いいたします。

■ポスター座長の先生方
ポスター座長受付に開始時刻 15 分前までにお越しください。
進行は、時間厳守をお願いいたします。

発表者の方へ
■口演演者の方へ
1．講演時間

発表時間、討議、総合討論の有無については事前にご案内したとおりです。発表終了１分前および終了
時にランプでお知らせいたします。指定された発表時間厳守でプログラムの進行にご協力くださいます
ようお願い申し上げます。次演者は、前演者が登壇されましたら、次演者席で待機してください。
※公募でシンポジウムに採用された演題は、ポスター演題としてもご発表いただきます。

2．使用機材と発表受付
1）発表データの作成にあたって

①パソコン OS は Windows7、アプリケーションは PowerPoint2007 以降に限ります。
②文字フォントは Windows 版 MicrosoftPowerPoint に標準搭載されたものをご使用ください。
　　日本語：MS ゴシック・MSP ゴシック・MS 明朝・MSP 明朝
　　英　語： Times New Roman・Arial・Arial Black・Arial Narrow・Century・Century Gothic・

Courier・Courier New・Georgia
※上記指定外のフォントを使用した場合、文字、段落のずれ、文字化け、表示されないなどのトラ

ブルが発生する可能性があります（Macintosh のフォントや特殊なフォントには対応できませ
ん）。

③液晶プロジェクターの解像度は XGA（1024 × 768dpi）です。全講演会場とも一面映写です。 
2）データ持込みについて

PC 持込み メディア（USB メモリー、CD-R）持込み

Windows ○ ○

Macintosh ○ ×

・ 必ず、ウィルス定義データを最新のものに更新した状態のセキュリティーソフトで、データがウィ
ルス感染していないことを事前に確認した上でデータをお持込みください。

・ 念のため、必ずバックアップデータをお持込みください。
【メディア持込みの場合】
・ お持込いただけるメディアは、USB メモリーまたは CD-R です。CD-RW・DVD・FD・MO 等は受

付できませんのでご注意ください。
・ 発表時間の 30 分前までに、該当会場演者席横の PC 受付にて発表データを試写確認の上、ご提出

ください。
・ 保存データはご自身の PC 以外でも事前に必ず動作確認を行ってください。
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【PC 持込みの場合】
・ 動画の多い場合やデータ要領が 500MB を超える場合、Macintosh でデータを作成された場合には

ご自身の PC をお持ちください。
・ 必ず AC アダプターをご用意ください。
・ 会場では D-sub15 ピン（ミニ）のケーブルコネクタを用意いたします。一部のノート PC では本体

付属（別売り）のコネクタが必要な場合がありますので、必ずご自身でご用意ください。

・ 利用機種・OS・アプリケーションに制限はありませんが、D-sub 15 ピンによるモニター出力が必
要です。ご持参いただく PC から D-sub 15 ピンへの変換コネクタが必要な場合には、各自でご用意
ください。D-sub 15 ピン以外の接続はお受けできませんので予めご了承ください。

・ PC や OS によって設定方法が異なりますので、事前にご確認ください。
・ あらかじめ、スクリーンセーバーやウイルスチェックならびに省電力設定を解除してからお持込み

ください。
・ 起動時にパスワードなどを設定している場合は、必ず解除しておいてください。

3）PC 受付
・ PC 受付ならびに PC オペレーション席ではデータの修正・変更は行えませんので、予めご了承く

ださい。念のため発表用データのバックアップは必ずご持参ください。
・ ご持参いただく PC に保存されている貴重なデータの損失を避けるため、必ず事前にデータのバッ

クアップを取っておいてください。
４）動画・音声の利用について 

・ 動画もご利用いただけますが、ノート PC から外部モニターに正しく出力されるか、再生できるこ
とを PC 受付で事前に必ずご確認ください。リンク切れにご注意ください。

・ 各講演会場では、音声出力はできません。
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■ポスター演者の方へ
1．講演時間

発表者は、ボードに貼付してある演者リボンを着け、発表開始時刻の 10 分前に、ご自身のポスターの
前で待機してください。
一般演題（ポスター）の発表時間は、1 演題 6 分（発表 3 分、討論 3 分）です。座長の進行に従ってご
発表ください。

2．ポスター貼付・撤去
・ ポスターパネルは、縦 160cm、横 90cm です。スペース内で収まるようにポスターをご準備ください。
・ ポスターの他、演題名・所属・演者名（幅 70cm、高さ 20cm）は各自ご用意ください。演題番号は運

営事務局にて用意いたします。
・ 掲示用の画鋲は運営事務局にて会場に準備いたします。
※使用パネルは縦 210cm、横 90cm となりますが、パネルの下 30cm は貼り付けできません。
　（下まで掲示すると見えにくくなります。）

【ポスター貼付】 7 月 2 日（火）  9：00 ～ 10：00
【ポスター閲覧】 7 月 2 日（火） 10：00 ～ 16：40
 7 月 3 日（水）  9：00 ～ 12：00

【ポスター発表】 7 月 2 日（火） 16：40 ～ 17：30
 7 月 3 日（水） 12：00 ～ 12：50

【ポスター撤去】 7 月 3 日（水） 12：50 ～ 14：00
 

※ 2 日目のご発表の方もできるだけ 1 日目に貼付し
てください。

※撤去時間を過ぎても掲示してあるポスターにつき
ましては、運営事務局にて撤去・処分いたします
のでご了承ください。時間内に責任を持って撤去
してください。 
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